FINAL spol. s ro. - Zésady zpracovani a ochrany osobnich vdajii

Zasady zpracovani a ochrany osobnich udaju

dale jiz jen Zasady, ve smyslu NARIZENT EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY EU
2016/679, dale jiz jen Natizeni

Identifikace spravce osobnich udaju

ve smyslu Naftizeni Cl. 4, odst. 7 (dale jiz jen Spravce)

Obchodni firma: ~ FINAL spol. s r.o.
IC: 47909218
Sidlo firmy: Masova 723/5, 602 00 Brno

Vseobecna ustanoveni

kapitola I.

1. Spravce zarucuje pii plném védomi své odpoveédnosti a provoznich rizik vSem subjektim ve
smyslu Naftizeni ¢l. 4, odst. 1 (dale jiz Jen Subjekt) osobnich udajii ve smyslu Natizeni ¢l. 4,
odst. 1 (dale jiz jen OU) zpracovani OU ve smyslu Natizeni ¢l. 4, odst. 2 (dale jiz jen
Zpracovani) za pfijeti technickych, organizac¢nich a personalnich opatieni vedoucich k
zajisténi pozadované ochrany OU na vysoké Grovni. Tato opatfeni jsou v souladu s
Nafizenim.

2. Cilem t&chto Zasad je informovat Subjekty o tom, jak Spravce Zpracovava OU, které mu
byly svéteny.

3. Tyto Zasady vstupuji v platnost dnem 25. 5. 2018.

4. Spravce nebude jmenovat Povétence pro ochranu osobnich udaji ve smyslu Natizeni ¢l. 37

kapitola II.

1. Spravce shromazd’uje OU Subjektt dle &l. 6 odst. 1. Natizeni z téchto divodu:
a) plnéni smlouvy, jejiZ smluvni stranou je Subjekt nebo pro provedeni opatfeni piijatych
pred uzavienim smlouvy na zadost tohoto Subjektu

b) nezbytnych pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na Spravce vztahuje
¢) nezbytnych pro Gcely opravnénych zajmt Spravce
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d) nezbytnych pro splnéni tkolu provadéného ve vefejném zdjmu nebo pii vykonu veiejné
moci, kterym je povéten spravce

e) nezbytnych pro ochranu Zivotné dulezitych z4jma Subjektu nebo jiné fyzické osoby

f) svobodného a kdykoli odvolatelného souhlasu Subjektu se Zpracovanim s jasn¢ danym
ucelem

Pii zpracovani OU Spravce ve svych procesech vyuziva sluzeb zpracovateli ve smyslu
Natizeni €. 4, odst. 8 (dale jiz jen Zpracovatelé). O takovém Zpracovani Spravce informuje
Subjekty OU. Zpracovatel¢ jsou Spravcem trvale evidovani, jejich seznam je k dispozici na
vyzéadani.

Pii Zpracovani mize Spravce sdilet OU Zpracovavané Spravcem s dal§imi Spravci. O
takovém sdileni je Spravce povinen Subjekty informovat.

OU Zpracovavané Spravcem mohou byt v piipadé plnéni zakonnych povinnosti Spravcem
pfedavany spravnim organiim a ufadim stanovenych platnou legislativou bez souhlasu
Subjekta.

OU Zpracovavané Spravcem nejsou Spravcem a piipadnymi Zpracovateli Zpracovavany

automatickymi metodami véetné profilovani Subjektli zejména za ucelem piijeti rozhodnuti,

ktera se jich tykaji, nebo za ucelem analyzy ¢i odhadu osobnich preferenci Subjektt, jejich

postojil a chovani.

Subjekt ma na zakladé ¢&l. 15 Natizeni pravo ziskat od Spravce potvrzeni, zda OU

Zpracovavané Spravcem, které se ho tykaji, jsou ¢i nejsou zpracovavany, a pokud je tomu

tak, ma pravo ziskat ptistup k t€émto osobnim udajim a k nésledujicim informacim:

a) ucely zpracovani

b) kategorie dotéenych OU

¢) piijemci, kterym OU byly nebo budou zpfistupnény, zejména piijemci ve tietich zemich
nebo v mezinarodnich organizacich

d) planovana doba, po kterou budou OU uloZeny

e) existence prava pozadovat od Spravce opravu nebo vymaz OU tykajicich se Subjektu
nebo omezeni jejich zpracovani a nebo vznést namitku proti tomuto zpracovani

f) veskeré dostupné informace o zdroji OU, pokud nejsou ziskany od Subjektu

Seznam OU Zpracovavanych Spravcem shromazdovanych ke Zpracovani je Spravcem
trvale evidovan, seznam je k dispozici na vyzadani.

Popis techniky vyuZivané ke Zpracovani OU Zpracovavanych Spravcem a piisluind
organizacni opatfeni jsou trvale udrZzovana v aktudlni podobé na webové strance
http://tomas.vujta.czZ/FINAL _techno.pdf
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Ustanoveni smérujici k zaméstnanciim Spravce

kapitola I.

1. Zaméstnanci Spravce jsou povinni pii praci s OU Zpracovavanych Spravcem postupovat
vyhradné podle téchto Zasad.

a)

b)

¢)

d)

g)

a)
b)

d)

. Zakladni povinnosti zaméstnancii vznikajici v souvislosti s platnosti Natizeni:

zaméstnanci Spravce mohou pii pii praci s OU Zpracovadvanych Spravcem vyuzivat
pouze IT a dalSich prostiedkii ke Zpracovani urcenych ve smyslu VSeobecnych
ustanoventi, kapitola 2, ¢l. 8 téchto Zasad

zamé&stnanci Spravce jsou s piistupem k OU Zpracovavanych Spravcem povinni
zachovavat maximalni mlcenlivost

zaméstnanci Spravce jsou povinni veskeré dokumenty obsahujici OU Zpracovavané
Spravcem ukladat vyhradné na daném ulozisti ur¢eném IT administratorem nebo na
jiném ulozisti dle VSeobecnych ustanoveni, kapitola 2, ¢l. 8 téchto Zasad, pak ovSem v
rezimu kratkodobého ulozeni

dokumenty s OU Zpracovavanych Spravcem ulozZené historicky nebo z jiného diivodu
mimo dané ulozisté¢ ur¢eného IT administratorem budiz do tohoto lozist¢ v nejkratsi
mozné dobé pfeneseny nebo vymazany

dokumenty s OU Zpracovavanych Spravcem ve formatu b&Znymi metodami
nevycCitatelném (napiiklad vyskenované dokumenty bez OCR vrstvy) budiz
pfejmenovany jmény obsahujicimi identifikujici informaci nebo smazéany

pokud zaméstnanec Spravce prevezme OU od Subjektu, ktery neni zaméstnancem
Spravce, mize byt timto Subjektem opravnéné vyzvan k predlozeni Zasad Spravce —
¢asti VSeobecna ustanoveni, v piipadé rozsdhlejSiho Zpracovani k jednani ohledné
Zpracovatelské smlouvy

pokud zaméstnanec Spravce pieda OU Zpracovavanych Spravcem osobg, na kterou se
vztahuje Nafizeni, musi si od takovéhoto piijemce OU Zpracovavanych Spravcem
vyzadat jeho zasady zpracovani a ochrany OU a v piipadé rozsahlejsiho zpracovani
jednat ohledné Zpracovatelské smlouvy

Pravidla pro praci s OU Zpracovavanych Spravcem v elektronické posts:

zprava muze obsahovat OU Zpracovavanych Spravcem v podpisu v pfiméfeném rozsahu

pokud zprava obsahuje dalsi OU Zpracovavanych Spravcem, nesmi byt tyto OU
uvedeny ani v predmétu zpravy ani v jejim téle, jedinou piipustnou formou v tomto
ptipad¢ je vlozit do zpravy odkaz na sitové tlozisté s definovanym piistupem, kde se
nachazi ptislusny dokument s OU Zpracovavanych Spravcem nebo piilozit dokument s
OU Zpracovavanych Spravcem v zaSifrované podobé (ZIP, PDF, ...) a heslo k
desifrovani sdélit ptijemci jinou komunikacni cestou (SMS, hovor, ...)

pouzivani jiného systemu elektronické posty, nez systemu Spravce je pro pienos OU
Zpracovavanych Spravcem neptipustné

pouzivani systemu elektronické poSty Spravce je pro soukromé ucely zameéstnance
Spréavce ptipustné pouze v minimalnim rozsahu
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e) zaméstnanec Spravce je informovan o tom, Ze datovy obsah systému elektronické posty
Spravce miize byt v opravnénych piipadech prohleddvan ve smyslu VSeobecnych
ustanoveni, kapitola L., €l. 6, odst. e) pfipadné g) t€chto Zasad s cilem vyhledat potiebny
obsah, pouze vSak s odpoveédi vyskytuje-li se tento obsah, pokud ano, pak jesté¢ s
informaci o adrese odesilatele a adresata, dale data a Casu komunikace, k dalSim
vyctenim pak bude ptivolan ptisluSny zaméstnanec Spravce osobné

Pravidla pro praci s OU dal§imi technologiemi:

a) Sifeni OU Zpracovavanych Spravcem cestou SMS neni piipustné z déivodu nemoznosti
provést v datové historii SMS zprav prohledavani ve smyslu VSeobecnych ustanoveni,
kapitola I., ¢l. 6, odst. e) ptfipadné g) téchto Zasad

b) sifeni OU Zpracovavanych Spravcem prostfednictvim socialnich siti je piipustné pouze
po predchozim projednani s vedenim spole¢nosti

c¢) listinné materidly obsahujici OU Zpracovavané Spravcem musi byt uloZeny v
uzamcenych ulozistich, zaméstnanci uplatiiuji v maximalni mite pravidlo ¢istého stolu
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